
 

 

 

POLSKI 

ZWIĄZEK   

KAJAKOWY 

 

 
Instrukcja składania wniosków 

o przyznanie licencji klubowej 

 

 



 
 

Polski Związek Kajakowy 

Instrukcja składania wniosków o przyznanie licencji klubowej 

 

Spis treści 
 

I.  Wstęp ............................................................................................................................................. 3 

II. Składanie wniosków ....................................................................................................................... 3 

1) Logowanie się do Elektronicznego Systemu Zarządzania Związkiem .......................................... 4 

2) Przejście do zakładki „Obsługa licencji klubowej” ....................................................................... 5 

3) Uzupełnienie danych ................................................................................................................... 5 

4) Dodawanie załącznika ................................................................................................................. 6 

5) Potwierdzenie złożenia wniosku elektronicznego....................................................................... 6 

III. Płatność za licencje ..................................................................................................................... 7 

IV. Informacje dodatkowe ............................................................................................................... 7 

1) Warunki otrzymania licencji klubowej ........................................................................................ 7 

2) Przedłużanie licencji klubowej..................................................................................................... 7 

3) Wydruk otrzymanej licencji ......................................................................................................... 7 

 

 

 

 

 

 



 
 

Polski Związek Kajakowy 

Instrukcja składania wniosków o przyznanie licencji klubowej 

 

 

I. Wstęp 

Zgodnie z regulaminem nadania licencji klubom, członkom zwyczajnym zrzeszonym w Polskim 

Związku Kajakowym, klub ubiegający się o nadanie licencji powinien złożyć wniosek o nadanie 

licencji poprzez Elektroniczny System Zarządzania Związkiem. 

Nowo zarejestrowany klub ma obowiązek przesłania do PZKaj. wydruku elektronicznego 

wniosku oraz wymaganych załączników, wymienionych w regulaminie. 

 

Polski Związek Kajakowy za przyznanie i aktualizację licencji klubowej pobiera opłatę w 

wysokości 50 PLN/rok. Licencję przyznaje się na czas określony, tj. do dnia 30 kwietnia 

kolejnego roku kalendarzowego. Po upływie okresu ważności licencji należy opłacić licencję na 

kolejne lata, bez ponownego wysyłania wniosku do Związku. 

 

II. Składanie wniosków 

 

Aby złożyć wniosek należy: 

1. Zalogować się do Elektronicznego Systemu Zarządzania Związkiem 

2. Przejść do zakładki „Obsługa licencji klubowej” 

3. Uzupełnić dane we wszystkich polach 

4. Dodać skany dokumentów potwierdzającego rejestrację klubu (KRS, statut) 

5. Potwierdzić złożenie wniosku elektronicznego 
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1) Logowanie się do Elektronicznego Systemu Zarządzania Związkiem 
 

Elektroniczny System Zarządzania Związkiem znajduje się pod adresem baza.pzkaj.pl 

Innym sposobem jest kliknięcie w przycisk „Elektroniczny System Zgłoszeń” znajdujący się na 

stronie głównej PZKaj. 

 

 

Po przejściu na stronę Elektronicznego Systemu należy się zalogować. W tym celu wybieramy 

dowolną imprezę z panelu. Po wykonaniu tej czynności pojawi nam się strona logowania. 

Logujemy się podając login i hasło. 
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Dane do logowania otrzymujemy po przesłaniu do administratora systemu następujących 

informacji: 

 Nazwy klubu, 

 Imienia i nazwiska osoby upoważnionej do obsługi konta klubu, 

 Adresu e-mail osoby upoważnionej. 

 

2) Przejście do zakładki „Obsługa licencji klubowej”  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

3) Uzupełnienie danych 
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4) Dodawanie załącznika 
 

Jako załącznik należy przesłać aktualny wypis z rejestracji klubu, np. KRS w formacie .jpg                     

lub .pdf  

 

 

 

 

 

 

 

 

5) Potwierdzenie złożenia wniosku elektronicznego 
 

Wcisnąć przycisk „Wniosek o nadanie licencji” 

 
Wniosek został złożony i oczekuje na potwierdzenie przez administratora. 
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III. Płatność za licencje 
 

Opłatę za licencje klubowe należy  kierować na konto: 

 

Polski Związek Kajakowy 

ul. Jana Kazimierza 45/U7 

01-248 WARSZAWA 

53 1240 2034 1111 0000 0307 0530 

 

IV. Informacje dodatkowe 

 
1) Warunki otrzymania licencji klubowej 

 

Polski Związek Kajakowy przyznaje licencję po otrzymaniu wydrukowanego potwierdzenia 

wniosku, wymaganych załączników i potwierdzenia przelewu. 

 

2) Przedłużanie licencji klubowej 
 

W celu przedłużenia licencji na kolejne lata należy dokonać opłaty na kolejne lata. Nie ma 

obowiązku ponownego przesyłania do Związku dokumentów wymienionych w regulaminie.   

 

3) Wydruk otrzymanej licencji 
 

Polski Związek Kajakowy nie przesyła wydrukowanej wersji licencji. Druk licencji jest możliwy 

w panelu klubowym (zakładka „Obsługa licencji klubowej”). 

 

 

 

 

 

 

 
opracowała 

Inż. Marta Zwolińska 


