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I. Definicje

llekro¢ jest mowa w postanowieniach regulaminu UZP o:

1) ,kierowniku zamawiajgcego” - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Polskiego Zwigzku
Kajakowego, lub inng osobe wykonujgcg na podstawie udzielonego petnomocnictwa
czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajgcego;

2) ,,komisji” - nalezy przez to rozumie¢ komisje powotang przez kierownika zamawiajgcego
do przygotowywania i przeprowadzania postepowan o udzielanie zamowien publicznych;

3) ,quorum” - minimalna liczba cztonkow komisji niezbedna do prowadzenia czynnosci lub
powziecia wigzgcych decyzji (minimum potowa liczby cztonkdw komisji);

4) ,ustawie” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 z p6zniejszymi zmianami);

5) ,regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ regulamin udzielania zamdwien publicznych
o wartosci réwnej lub przekraczajgcej kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust.8 ustawy;

6) ,,SIWZ” — nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia lub inny
dokument o tym charakterze kierowany do wykonawcow;

7) ,,UZP” - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zamoéwien Publicznych;

8) ,,wykonawcy” — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamowienia publicznego, zilozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia
publicznego;

9) ,,zamawiajacym” — nalezy przez to rozumie¢ Polski Zwigzek Kajakowy;

10) ,,wnioskujacym” — nalezy przez to rozumie¢ dziaty oraz samodzielne stanowiska pracy;

11) ,zaméwieniu” - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang migedzy
zamawiajgcym a wykonawca, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

12) zaméwieniu publicznym” — nalezy przez to rozumie¢ zamowienie o wartosci
szacunkowej rownej lub przekraczajgcej rownowartos¢ wyrazonej w ztotych kwoty 14.000
euro (z zastrzezeniem wynikajgcym z Rozdziatu XII);

13) ,dostawach” — nalezy przez to rozumieé¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr,
w szczegdblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

14) ,,ustugach”- nalezy przez to rozumie¢ wszelkie sSwiadczenia, ktérych przedmiotem
nie sg roboty budowlane lub dostawy, a sg ustugami okreslonymi w przepisach wydanych na
podstawie art. 2a ustawy;

15) ,,robotach budowlanych”- nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane (Dz. U. z 2006 r. Nr 156, poz. 1118), a takze realizacje obiektu budowlanego w
rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane, za pomocg dowolnych
$rodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego;



16) ,,BZP” — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Zaméwieh Publicznych, wydawany w formie
elektronicznej przez Prezesa UZP, w ktérym zamieszczane sg ogtoszenia przewidziane
ustawa;

17) ,UOPWE” - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich,
do ktérego zamawiajgcy zobowigzany jest przekazywaé ogtoszenia przewidziane ustawa;
18) ,,KIO” — nalezy przez to rozumie¢ Krajowg lzbe Odwotawczg witasciwg do rozpoznawania

odwotan wnoszonych w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia;

19),,CPV” - nalezy przez to rozumie¢ system klasyfikacji produktéw, ustug i robot
budowlanych, okreslony w rozporzgdzeniu Komisji (WE) Parlamentu Europejskiego
i Rady nr 213/2008 z dnia 28 listopada 2007r. zmieniajgcym rozporzadzenie Komisji (WE) nr
2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Wspoélnego Stownika Zamowien
oraz dyrektywe 2004/17/WE i 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady dotyczace
procedur udzielania zaméwien publicznych w zakresie zmiany CPV.



Il. POSTANOWNIENA OGOLNE

Regulamin okresla procedury planowania, przygotowania i prowadzenia postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego, zadania i tryb pracy komisji oraz procedury
sprawozdawcze i tryb zawierania umoéw w sprawach zamowien publicznych.

. Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamoéwienia
w sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
wykonawcow.

Postepowanie z zastrzezeniem wyjatkéw okreslonych w ustawie prowadzi sie
Z zachowaniem formy pisemnej.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze prowadzi¢ postepowanie
0 udzielenie zamdwienia publicznego rowniez w jednym z jezykOw powszechnie uzywanym
w handlu miedzynarodowym lub jezyku kraju, w ktérym zaméwienie jest udzielane.
Podstawowymi trybami udzielania zamdwienia sg przetarg nieograniczony oraz przetarg
ograniczony, a udzielenie zaméwienia w trybie negocjacji z ogtoszeniem, negocjacji bez
ogtoszenia, zamowienia z wolnej reki, zapytania o cene albo licytacji elektronicznej,
dynamicznego systemu zakupow badz w trybie konkursu dopuszczalne jest tylko
w przypadkach okreslonych w ustawie.

. W przypadku stwierdzenia sprzecznoéci pomiedzy przepisami regulaminu a wspomnianej
wyzej ustawy i aktow wykonawczych wydanych do tej ustawy, jak réwniez braku unormowan
W niniejszym regulaminie niektorych, szczegdlnych zagadnien obowigzujgce sg przepisy
ustawy i aktéw wykonawczych.

lll. PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA
§1

. Podstawowe czynnosci przygotowawcze, inicjujgce postepowanie w sprawie udzielenia
zamowienia publicznego wykonuje wnioskujgcy, poprzez sporzadzenie w formie pisemnej na
co najmniej 5 dni przed planowanym wszczeciem postepowania dla postepowan o wartosci
ponizej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy,
a w przypadku postepowan o wartosci powyzej kwot okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust.8 ustawy na co najmniej 10 dni nastepujgcych dokumentow:

1) wniosku o wszczecie procedury w sprawie zaméwienia publicznego zatwierdzony przez
kierownika zamawiajgcego, sporzadzony na druku ZP-1 — zatgcznik nr 1 do regulaminu,
zawierajgcym propozycje wyboru trybu postepowania wraz z uzasadnieniem;

2) szczegotowych wytycznych do wszczynanego postepowania, dotyczgcych projektow
finansowanych lub wspdtfinansowanych ze zrédet zewnetrznych w szczegdlnosci
dodatkowych wymagan stawianych przez instytucje dotujgca, np. sposobu oznakowania
dokumentacji, przechowywania dokumentaciji itp.;

3) w przypadku robét budowlanych: kosztorysu inwestorskiego, dokumentacji projektowej
oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru rob6t budowlanych — takze w wersji
elektronicznej;

4) projektu umowy lub szczegdtowych wytycznych dotyczgcych istotnych postanowien
umownych;

5) w przypadku konkursu postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone
jest z zachowaniem art. 110 — 127 ustawy.



W przypadku rezygnacji z udzielenia zamowienia lub wstrzymania wszczecia procedury
udzielenia zamowienia publicznego, wnioskujgcy sktada do kierownika zamawiajgcego
pisemne oswiadczenie o rezygnacji lub wstrzymaniu.

Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 2 moze byC ztozone jedynie przed wszczeciem
postepowania.

. Wnioskujgcy

1) przygotowuje projekt decyzji w sprawie ustalenia sktadu osobowego komis;ji,
sporzadzony na druku ZP-2 bedacym zatgcznikiem 2 do regulaminu.

2) przekazuje podpisane dokumenty, o ktorych mowa w § 1 ust 1, przewodniczgcemu
komis;ji;

. Komisja na podstawie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1, przystepuje do czynnosci

zwigzanych z przygotowaniem dokumentéw niezbednych do wszczecia postepowania

0 udzielenie zamowienia, sporzadza, SIWZ Ilub inny dokument wymagany dla

proponowanego trybu udzielenia zamoéwienia isktada do zatwierdzenia kierownikowi

zamawiajgcego.

. Zatwierdzenie przez kierownika zamawiajgcego dokumentéw, o ktérych mowa wust. 5

konczy etap przygotowawczy, umozliwiajgcy wszczecie postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego przez komisje.

IV. WSZCZECIE POSTEPOWANIA
§2

. Wszczecie postepowania dokonywane jest odpowiednio do zastosowanego trybu

postepowania i wartosci zamdwienia, poprzez:

1) ogtoszenie opublikowane w Dzienniku Urzedowym Oficjalnych Publikacji Wspdlnot
Europejskich;

2) ogtoszenie opublikowane w Biuletynie Zaméwien Publicznych;

3) ogloszenie w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajgcego (na tablicy
ogtoszen zamawiajgcego);

4) ogtoszenie opublikowane na stronie internetowej zamawiajgcego;

5) zaproszenie wybranych wykonawcéw do negocjacji w trybie negocjacji bez ogtoszenia;

6) zaproszenie skierowanie do wybranych  wykonawcéw do skfadania ofert w trybie
Zapytania o ceng;

7) zaproszenie do negocjacji w trybie zaméwienia z wolnej reki;

8) ogloszenie postepowania w trybie licytacji elektronicznej na swojej stronie internetowej
oraz na stronie, na ktorej bedzie prowadzona licytacja.

. Zamawiajgcy moze takze ogtosi¢ organizacje przetargu w prasie.

V. ZADANIA | TRYB PRACY KOMISJI
§3

1. Komisja jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajgcego powotanym do

przygotowania postepowania o udzielenie zamdwienia, oceny spefnienia przez
wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu udzielenie zamdéwienia oraz do badania
i oceny ofert. W szczegdlnosci przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze
moze wystepowacé z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenia zamowienia.



2. Komisja wykonuje swoje czynnosci w skiladzie okreSlonym w decyzji kierownika
zamawiajgcego w sprawie powofania komisji do przygotowywania i przeprowadzania
postepowan o udzielanie zamowien publicznych.

3. Obowigzkiem cztonkow komisji jest ztozenie niezwlocznie po wszczeciu postepowania,
zapoznaniu sie z oswiadczeniami lub dokumentami zlozonymi przez wykonawcow
pisemnych oswiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych w art. 17
ustawy.

4. Oswiadczenie winno zostaC ztozone takze w terminie pozniejszym, jezeli okolicznosci,
o ktorych mowa w ust. 3 ujawnig sie w toku prac komisji. Oswiadczenia dotgcza sie do
protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia.

5. Przewodniczacy komisji wytgcza z jej prac cztonka, ktory:

1) ztozyt oswiadczenie o zaistnieniu ktorejkolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 3;

2) nie ztozyt oswiadczenia w terminie wyznaczonym przez przewodniczgcego komisji;

3) zlozyt oswiadczenie niezgodne z prawdg — w takim wypadku wylgczenie nastepuje
z chwilg uzyskania wiadomosci wskazujgcych na nieprawdziwos$¢ oswiadczenia;

4) ztozyt zgodne =z prawdg oswiadczenie o braku okolicznosci, o ktérych mowa
w ust. 4, jezeli po ztozeniu oswiadczenia okolicznosci takie zaistniaty.

6. Informacje o wytgczeniu cztionka komisji, przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi
zamawiajgcego.

7. Wobec przewodniczgcego komisji czynnosci odebrania oswiadczenia i ewentualnego
wytgczenia dokonuje bezposrednio Kierownik Zamawiajgcego, podejmujgc decyzje o jego
odwotaniu i powotaniu w jego miejsce nowego przewodniczgcego komisiji.

8. Czynnosci komisji dokonane z udziatem czionka podlegajgcego wytgczeniu powtarza sie
z zastrzezeniem ust. 9.

9. Nie powtarza sie czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych niewptywajgcych na
wynik postepowania.

10. Odwotanie cztonka komisji moze nastgpic¢, jezeli:

1) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywaé¢ swoich obowigzkow;

2) nieobecnos¢ cztonka komisji na posiedzeniu komisji nie zostanie usprawiedliwiona;

3) cztonek komisji nie wykonuje natozonych na niego obowigzkéw lub obowigzkow
wynikajgcych z  przepisbw prawa, postanowien regulaminu oraz decyzji
przewodniczgcego komisji, innych niz obecnos¢ na posiedzeniach komisji.

11. Jezeli na posiedzeniu komisji nie ma wymaganego quorum, posiedzenie odracza sie.

12. W przypadku nieobecnosci przewodniczgcego komisji czynnosci zastrzezone dla niego
wykonuje zastepca przewodniczgcego albo sekretarz komisiji.

13. W przypadku braku wymaganego quorum na wyznaczonym terminie otwarcia ofert dokonuje
sie ich otwarcia, a kolejne czynnosci dokonywane sg zgodnie z postanowieniami
regulaminu.

14. Do zadan cztonkéw komisji nalezy przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia
kierownikowi zamawiajgcego w szczegodlnosci:

1) propozycji w sprawie wyboru trybu zamowienia publicznego wraz z uzasadnieniem -
z wylgczeniem trybéw podstawowych (przetarg nieograniczony lub ograniczony;

2) projektu ogtoszenia lub zaproszenia wymaganych dla danego trybu postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego;

3) propozyc;ji listy wykonawcow, do ktérych mogtoby by¢ skierowane zaproszenie;

4) projektu SIWZ.



15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.

Kierownik ~zamawiajgcego zatwierdza przedtozone przez komisje dokumenty
z uwzglednieniem postanowien ust. 14;

Kierownik zamawiajgcego odmawia zatwierdzenia projektéw dokumentéw, o ktérych mowa
w ust. 14, jezeli w jego ocenie sg one niezgodne z przepisami ustawy i aktami
wykonawczymi, a w szczegdélnosci postanowienia w nich zawarte nie gwarantujg wyboru
najkorzystniejszej oferty lub sg niekorzystne dla zamawiajgcego. Odmowa zatwierdzenia
musi zawiera¢ pisemne uzasadnienie;

W przypadku odmowy, o ktérej mowa w ust. 16, kierownik zamawiajgcego nakazuje komisji
powtorzenie czynnosci badania i oceny ofert.

Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, przewodniczacy komisji sktada umotywowany wniosek o powotanie biegtych
(rzeczoznawcdw).

Whniosek, powinien wskazywaé osobe biegtego oraz przewidywang wysokos¢ jego
wynagrodzenia wraz ze zrédtem finansowania. Do wniosku powinien zosta¢ zatgczony
projekt umowy z biegtym.

Decyzje o powotaniu biegtego podejmuje kierownik zamawiajgcego.

Po podpisaniu umowy i zobowigzania do zachowania poufnosci, ale przed przystgpieniem
do wykonania jakichkolwiek czynnosci, biegly sktada oswiadczenie, o ktérym mowa w § 3
ust. 3. przewodniczgcy komisji nie dopuszcza do wykonania czynnosci przez biegtego,
w stosunku, do ktorego zajdzie ktorakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w § 3 ust. 5.
Biegty przedstawia opinie na piSmie w terminie okre$lonym w umowie, a na zaproszenie
przewodniczgcego komisji bierze udziat w posiedzeniach komisji z gtosem doradczym
i udziela dodatkowych wyjasnien.

VI. PRAWA | OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI
§4

Czlonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w dobrej wierze, z zachowaniem
najwyzszej starannosci, kierujgc sie wylgcznie przepisami prawa, swojg wiedzag
i doswiadczeniem.
Cztonkowie komisji bedacy pracownikami zamawiajgcego wykonujg swoje obowigzki
zwigzane z udziatem w pracach komisji w ramach obowigzkow stuzbowych.
Obowigzkiem przetozonego czionka komisji jest umozliwienie cztonkowi komisji udziatu
w jej pracach.
Cztonek komisji jest zobowigzany, najwczesniej jak to jest mozliwe, powiadomic
przewodniczgcego komisji o swojej nieobecnosci na posiedzeniu komisji, podajgc
przyczyny nieobecnosci.
Decyzje w sprawie usprawiedliwienia nieobecnosci czionka komisji na posiedzeniu
podejmuje przewodniczgcy komisiji.
Decyzje o usprawiedliwieniu nieobecnosci przewodniczgcego komisji podejmuje kierownik
zamawiajgcego.
Do obowigzkdéw cztonkéw komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) udziat w posiedzeniach komisiji;

2) wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z pracami komisji, zgodnie

z poleceniami przewodniczgcego komisiji.

Cztonkom komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych z przebiegiem
prac komisji, w tym w szczegodlnosci informacji zwigzanych z:
1) liczbg ztozonych ofert — do daty sktadania ofert,



2) przebiegiem badania, oceny i porownania tresci ztozonych ofert.
9. Czonek komisji ma prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach komisji oraz
prawo wglgdu we wszystkie dokumenty zwigzane z pracg komisji.
10. Przewodniczgcy komisji kieruje jej pracami. Do jego obowigzkdéw nalezy w szczegdlnoSci:
1) odebranie oswiadczen cztonkow komisji, o ktorych mowa w § 3 ust. 3, oraz
poinformowanie kierownika zamawiajgcego o okolicznosciach, o ktérych mowa w § 3
ust. 5;
2) wyznaczanie termindw posiedzen komisji;
3) podziat miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;
4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia;
5) informowanie kierownika zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami komisji
w toku postepowania o udzielenie zamowienia;
6) nadzor nad terminowym i prawidlowym dokonywaniem czynnosci w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia.
11. Do obowigzkéw sekretarza komisji nalezy m.in.:
1) prowadzenie dokumentacji postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia;
2) organizowanie, w uzgodnieniu z przewodniczgcym komisji posiedzen komisiji;
3) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska komisji w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia,
4) przekazywanie ogtoszen i prowadzenie profilu nabywcy zgodnie z wymogami ustawy.
12. Komisja korzysta w trakcie wykonywania swoich obowigzkéw z pomocy dziatu/osoby, ktéra
odpowiada za przyjmowanie i wysylanie korespondencji w zakresie przyjmowania
| rejestracji ofert.
13. Pracownik zamawiajgcego dokonujgcy czynnosci, o ktérych mowa w ust. 12 zobowigzany
jest do przestrzegania postanowien zawartych w ust.8.

VII. CZYNNOSCI W TRAKCIE POSTEPOWANIA
§5
1. Obowigzkiem przewodniczgcego komisji jest takie prowadzenie postepowania, ktére
umozliwi jego zakohczenie w mozliwie najkrotszym, dopuszczalnym przez przepisy prawa
terminie.
2. Do obowigzkéw przewodniczgcego komisji w toku postepowania nalezy m.in.:

1) zapewnienie, zeby otwarcie ofert ztozonych przez wykonawcow nastgpito w ustalonym
miejscu i terminie;

2) sprawdzenie, czy oferty zostaly ztozone zgodnie z wymogami oraz czy nie doszto do ich
przedwczesnego otwarcia;

3) zapewnienie, zeby oferty ztozone po wyznaczonym terminie:

a) nie zostaty otworzone,

b) wykonawcy, ktérzy ztozyli takie oferty, zostali poinformowani o tym, ze ich oferty nie
zostaty otworzone,

c) zostaty zwrécone wykonawcom bez otwierania po uptywie terminu na wniesienie
odwofania.

4) ogtoszenie kwoty, jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia
— bezposrednio przed otwarciem ofert, ustalonej na podstawie pisemnej informacji
zawartej we wniosku ZP-1;

5) otwarcie ofert;



6) wykonywanie innych czynnosci, ktére nie zostaty wytagczone na mocy przepisow prawa
i regulaminu;

7) przekazywanie do wiasciwego dziatu/osoby, jezeli zachodzi taka potrzeba, poreczen
I gwarancji bankowych, gwarancji ubezpieczeniowych oraz innego rodzaju dokumentow
sktadanych przez wykonawcow jako wadium oraz informowanie tego dziatu/osoby
0 koniecznosci dokonania zwrotu wadium wykonawcom.

3. Do obowigzkéw sekretarza komisji nalezy w szczegolnosci:

1) wydawanie lub wysytanie zainteresowanym wykonawcom SIWZ;

2) prowadzenie rejestru wykonawcow, ktérzy pobrali SIWZ;

3) przyjmowanie i rejestrowanie zapytan wykonawcoéw odnosnie tresci SIWZ lub innych
dokumentéw i niezwloczne przekazywanie informacji o ich  wplynieciu
przewodniczgcemu komisji;

4) przekazywanie wyjasnien lub informacji o zmianach w SIWZ wszystkim wykonawcom,
ktérzy pobrali lub otrzymali SIWZ oraz zamieszczanie stosownych informaciji, wyjasnien
i zmian na stronie internetowej zamawiajgcego;

5) sporzadzanie protokotu zebrania wykonawcow, jezeli zostato ono zwotane;

6) opracowywanie projektow dokumentow w zakresie zleconym przez przewodniczgcego
komisji.

VIIl. CZYNNOSCI ZWIAZANE Z BADANIEM | OCENA OFERT
§6

1. Po otwarciu ofert komisja przeprowadza dalsze czynnosci w toku postepowania, zgodnie
Z przepisami prawa.

. Oferty zlozone po wyznaczonym terminie sktadania ofert zwraca sie wykonawcom bez
otwierania.

. Oferty niepodlegajgce zwrdceniu otwiera sie, sporzadzajgc zestawienie tych ofert.

4. Komisja przygotowuje pismo w sprawie dokonania poprawek oczywistych omytek pisarskich
oraz omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek, innych omyfek polegajgcych na niezgodnosci oferty z SIWZ, zawiadamiajgc
o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

5. W dalszej kolejnosci komisja dokonuje oceny ofert ztozonych w terminie pod wzgledem
wypetnienia warunkéw formalnych.

6. Kolejnym etapem prac komis;ji jest ocena spetniania przez wykonawcow warunkéw udziatu

w postepowaniu okreslonych w SIWZ.

. Komisja przygotowuje pismo w sprawie wezwania wykonawcéw, ktdérzy w okreslonym
terminie nie ztozyli oSwiadczen i dokumentow o ktorych mowa w art. 25 ust.1 ustawy, lub
ktorzy nie ztozyli petnomocnictw, albo ktorzy ztozyli wymagane przez zamawiajgcego
oswiadczenia i dokumenty zawierajgce btedy lub ktorzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do
ich uzupetnienia okreslajgc termin na ich przedtozenia, zgodnie z art. 26 ustawy.

8. Po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w ust.1-7, komisja winna skierowa¢ do kierownika

zamawiajgcego, wniosek o:

1) wykluczenie wykonawcy z postepowania;
2) odrzucenie oferty wykonawcy;

3) uniewaznienie postepowania.

9. O podjeciu decyzji, o ktérej mowa w ust. 8 zamawiajgcy zawiadamia wykonawcow, ktérzy
ztozyli oferty podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

N
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

Komisja sporzgdza pisemne uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu
o przyjete kryteria oceny ofert.

Komisja wystepuje do kierownika zamawiajgcego z wnioskiem w sprawie wyboru
najkorzystniejszej oferty.

Wraz z wnioskiem, o ktorym mowa w ust. 11 komisja przedstawia kierownikowi
zamawiajgcego do podpisania projekty wymaganych zawiadomien i ogtoszen.

Kierownik zamawiajgcego stwierdza niewaznos$¢ czynnosci komisji podjetych z naruszeniem
przepiséw prawa.

Na polecenie kierownika zamawiajgcego komisja powtarza uniewazniong czynnosc.
Komisja publikuje ogtoszenie o wyborze oferty lub uniewaznieniu postepowania oraz
przesyta do wykonawcow ktorzy ztozyli oferty informacje o wyniku przeprowadzonego
postepowania i o ewentualnym wykluczeniu wykonawcy Ilub/i o odrzuceniu oferty
z podaniem uzasadnienia faktycznego i prawnego.

Komisja konczy prace zwigzane z udzieleniem danego zamowienia z dniem podpisania
umowy w sprawie zamoéwienia lub z dniem podjecia przez kierownika zamawiajgcego
decyzji o uniewaznieniu postepowania.

Po zakonczeniu prac komisji jej przewodniczgcy przekazuje dokumentacje postepowania do
osoby/dziatu odpowiedzialnej za udzielenie zamowienia w celu jej przechowania zgodnie

Z przepisami prawa oraz regulaminem.

IX SRODKI OCHRONY PRAWNEJ
§7

Jako srodki ochrony prawnej wykonawcom przystuguja: odwotanie wnoszone do KIO lub
poinformowanie zamawiajgcego 0 naruszeniu przepisdéw ustawy.
Jezeli warto$¢ zamdwienia jest mniejsza niz kwoty okredlone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, wykonawcom przystuguje odwotanie wytgcznie wobec
czynnosci:
1) wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zamdwienia z wolnej reki lub zapytania o cene;
2) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu;
3) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamoéwienia;
4) odrzucenia oferty odwotujgcego.
O fakcie wniesienia odwotania lub poinformowaniu o naruszeniu ustawy w postepowaniu
0 udzielenie zamodwienia przewodniczacy komisji informuje niezwlocznie kierownika
zamawiajgcego.
Osoba/dziat odpowiedzialnaly za udzielenie zamdwienia przygotowuje i rozsyta podpisane
przez kierownika zamawiajgcego, wezwania adresowane do wykonawcow uczestniczgcych
w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, wraz z kopig wniesionego odwotania, do
przystgpienia do postepowania odwotawczego.
Jezeli wniesione odwotanie dotyczy tresci opublikowanego ogtoszenia lub postanowien
SIWZ, wezwanie o ktéorym jest mowa w ust. 2 zamieszcza sie na stronie internetowej
zamawiajgcego na ktérej zamieszczono ogtoszenie i udostepniono SIWZ.
Wraz z wezwaniem o ktérym powyzej zamawiajgcy informuje o zawieszeniu terminu
wyznaczonego na sktadanie ofert lub o zawieszeniu biegu terminu zwigzania wykonawcéw
ztozonymi ofertami do czasu ostatecznego rozstrzygniecia wniesionego odwotania.
O ile jest to konieczne, osoba/dziat odpowiedzialnaly za udzielenie zamodwienia
przygotowuje i rozsyta podpisane przez kierownika zamawiajgcego wezwania, adresowane
do wykonawcoéw uczestniczacych w postepowaniu o udzielenie zamowienia, do
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

1.

przedtuzenia waznoéci wadium lub wniesienia nowego wadium na okres niezbedny do
zabezpieczenia postepowania zawarcia umowy.

Komisja przetargowa rozpatruje zarzuty zawarte we wniesionym odwotaniu.

Komisja moze wystgpi¢c z wnioskiem do kierownika zamawiajgcego o uwzglednienie
w catosci zarzutow zawartych w odwotaniu.

Kierownik zamawiajgcego przesyta taki wniosek do KIO.

Kierownik zamawiajgcego w wyznaczonym przez KIO terminie przekazuje wszelkg
dokumentacje wymagang dla rozpatrzenia odwotania.

Kierownik zamawiajgcego wyznacza osoby reprezentujgce zamawiajgcego w postepowaniu
odwotawczym. Zamawiajgcy moze o ile uzna to za zasadne powierzy¢é reprezentacje
podmiotom zewnetrznym np. kancelariom prawnym itp.

Po wydaniu przez KIO postanowienia 0 umorzeniu postepowania w zwigzku z uznaniem
zarzutow przez zamawiajgcego, komisja wykonuje, powtarza lub uniewaznia czynnosci
zgodnie z zgdaniem zawartym w odwofaniu.

Po wydaniu wyroku przez KlO, komisja i zamawiajgcy wykonujg wszystkie czynnosci
nakazane w orzeczeniu lub kierownik zamawiajgcego moze wystgpi¢ ze skargg do Sadu.
Wykonawca moze poinformowa¢ zamawiajgcego 0 niezgodnej z przepisami ustawy
czynnosci podijetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci do ktérej jest on zobowigzany na
podstawie ustawy na ktére nie przystuguje odwotanie (ust.2).

Komisja po zapoznaniu sie z trescig informacji o ktérej jest mowa w ust. 13, rekomenduje
kierownikowi zamawiajgcego dalszy sposéb postepowania. W przypadku uznania
zasadnosci przekazanej informacji zamawiajgcy powtarza czynnos$¢ albo dokonuje
czynnosci zaniechanej, informujgc o tym wykonawcow w sposoéb przewidziany w ustawie dla
tej czynnoéci.

Jezeli nie zawarcie umowy mogtoby spowodowaé negatywne skutki dla interesu
publicznego przewyzszajgcego korzysci zwigzanych z koniecznoscig ochrony wszystkich
interesow, w odniesieniu do ktérych zachodzi prawdopodobienstwo doznania uszczerbku
w wyniku czynnosci podjetych przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzieleniu
zamoOwienia, kierownik zamawiajgcego moze na wniosek komisji zwréci¢ sie do KIO
uchylenie zakazu zawarcia umowy przed ostatecznym rozstrzygnieciem protestu.

Jezeli jest to w opinii komisji uzasadnione, wraz z informacjg, o ktérej mowa w ust. 1,
przewodniczacy komisji przedstawia kierownikowi zamawiajgcego rekomendacje odnosnie
whniesienia skargi do sgdu na wyrok Izby.

Kierownik zamawiajgcego podejmuje decyzje w przedmiocie wniesienia skargi do sadu
oraz, jezeli zostanie podjeta decyzja o jej wniesieniu, wskazuje osoby reprezentujgce
zamawiajgcego w postepowaniu przed sgdem.

Jezeli skarge wniesie druga strona postepowania odwotawczego, kierownik zamawiajgcego
na wniosek przewodniczgcego komisji wskazuje osoby reprezentujgce zamawiajgcego
w postepowaniu przed sgdem.

X. JAWNOSCI POSTEPOWANIA- UDOSTEPNIANIE INFORMACJI
§8
Cztonkowie komisji oraz pozostate osoby wykonujgce w imieniu zamawiajagcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i prowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego nie mogg ujawniaé:
1) informacji, ktoérych ujawnienie narusza wazny interes panstwa, wazne interesy handlowe
stron oraz zasady uczciwej konkurenciji;
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2) informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnywania tresci zlozonych

ofert, z wyjatkiem informacji zamieszczonych w protokole.

2. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego jest jawne.

3. Protokét wraz z zatgcznikami jest jawny. Oferty, opinie biegtych, oswiadczenia, informacja
z zebrania, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty iinformacje sktadane przez
Zamawiajgcego i wykonawcow oraz umowa w sprawie zamowienia publicznego stanowig
zatgczniki do protokotu. Zatgczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania z tym, ze oferty sg jawne od chwili
ich otwarcia, oferty wstepne od dnia zaproszenia do sktadania ofert, a wnioski
0 dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu od dnia przekazania zaproszenia do sktadania
ofert, ofert wstepnych lub dialogu.

. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie poézniej niz w terminie
sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane.

. Udostepnianie informacji obejmuje w szczegolnosci mozliwos¢: wglagdu do dokumentow,
sporzadzania notatek, odpisow witasnych, kopiowania albo wydruku, przestania informacji
albo przeniesienia jej na odpowiedni, powszechnie stosowany nosnik informacji i winno
przebiegac¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informac;ji
publicznej (Dz. U. 112, poz. 1198 ze zm.).

Xl. PRZECHOWYWANIE DOKUMENTACJI POSTEPOWANIA
§9

Po zakonczeniu postepowania komisja przekazuje dokumentacje postepowania do

osoby/dziatu odpowiedzialnej za udzielenie zamédwienia.

Po jednym egzemplarzu umoéw (lub odpowiednio kopii), zawartych z wykonawcami

w wyniku postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego, komisja przekazuje

do:

1) Dzialu Finansowego;

2) wnioskujgcego, ktéry sprawuje nadzér nad prawidtowym wykonaniem umowy,
a w szczegodlnosci zobowigzany jest do potwierdzenia nalezytego wykonania umowy,
naliczania kar umownych i wnioskowania do Dziatu Finansowego o zwrot
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Osoba/dziat odpowiedzialnaly za udzielenie zamodwienia przechowuje protokdt wraz

z zatlgcznikami przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie

zamowienia, w sposob gwarantujgcy jego nienaruszalnos$¢

. W przypadku unormowan szczegolnych dotyczgcych specyfiki i terminu przechowywania

dokumentacji postepowania osoba/dziat odpowiedzialnaly za udzielenie zamodwienia

zobowigzana jest di ich przestrzegania.

Osoba/dziat odpowiedzialnaly za udzielenie zamdwienia zwraca wykonawcom, ktorych

oferty nie zostaty wybrane, na ich wniosek, ztozone przez nich plany, projekty, rysunki,

modele, probki, wzory, programy komputerowe oraz inne podobne materiaty.

Osoba/dziat odpowiedzialna/y za udzielenie zamowienia prowadzi rejestr, ZP-3 lub ZP-4 —

zatgczniki nr 3 i 4 do regulaminu, udzielonych zamowien publicznych.

Osoba/dziat odpowiedzialnaly za udzielanie zamoéwien sporzadza taczne roczne

sprawozdanie o udzielonych zamowieniach, ktére przekazuje Prezesowi UZP

w terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastepujgcego po roku, ktérego dotyczy

sprawozdanie.
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XIl. ZAMOWIENIA O WARTOSCIACH DO 14 000 Euro
§10

Zamoéwienia, ktorych wartos¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku rownowartosci

kwoty 14 000 euro (ustalonej zgodnie z przepisami ustawy), majg by¢ dokonywane na

podstawie procedur okreslonych niniejszym Rozdziatem.
§ 11

1. Procedury udzielenia zaméwienia publicznego do kwoty 14 000 euro

1) Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych regulowane sg w zakresie kwot:
a) do 1000 pin (bez podatku od towardéw i ustug VAT),
b) od 1 001 pln do 10 000 pin (bez podatku od towardw i ustug VAT),
c) powyzej 10 000 pin do réwnowartosci wyrazonej w ztotych kwoty 14 000 euro.

2. Dla realizacji zakupow dostaw asortymentu tzw. ,ogdlnobudowlanego”, zwigzanego
z dorazng naprawg lub aranzacjg obiektéw lub usuwaniem wystepujgcych w nich awarii,
mozna stosowac procedury wynikajgce z wartosci danego zakupu.

3. Osobaldziat realizujgcaly zamdéwienie, po uzyskaniu na wniosku ZP-5 — zatgcznik nr 5 do
regulaminu, akceptacji Gtéwnego Ksiegowego dotyczacej dostepnosci srodkow finansowych
przystepuje do realizacji zaméwienia na podstawie procedury okreslonej w §12 lub § 12a
lub §13 regulaminu.

4. Whniosek sporzgdzony o udzielenie zamowienia, musi zawierac:

a) opis przedmiotu zamowienia;

b) zrédto finansowania;

c) szacunkowg wartos¢ zamowienia oszacowang na podstawie cen rynkowych
(z uwzglednieniem przestanki opisanej w ust. 2) lub okreSlong w planie zamowien
publicznych.

§12

1. Szczegotowa procedura udzielenia zaméwienia do 1 000 pin.

2. Pracownik/dziat odpowiedzialny za realizacje zamowienia bezstronnie, obiektywnie,
starannie, zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa rozeznaje, kwalifikuje oraz
przygotowuje i przeprowadza postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

3. Procedure udzielenia zamodwienia rozpoczyna zaakceptowany przez kierownika
zamawiajgcego lub osobe upowazniong oraz Gtéwnego Ksiegowego wniosek (ZP-5),
sporzadzony przez pracownika/dziat odpowiedzialnegoly za realizacje zamowienia,
wprowadzony do rejestru zaméwien do 14 000 euro.

4. Pracownik/dziat odpowiedzialny za realizacje zamowienia przystepuje do czynnoSci
zmierzajgcych do udzielenia zamoéwienia poprzez przeprowadzenia przegladu cen
potencjalnych wykonawcéw.

5. Przeglad cen przeprowadza sie telefonicznie, pocztg elektroniczng, faksem, pisemnie lub
poprzez portale www.

6. Zamoéwienia udziela sie wykonawcy, ktéry przedstawit najkorzystniejszg oferte, po
przeprowadzonych negocjacjach dotyczgcych ceny.

7. Udzielenie zamdwienia dokumentuje sie poprzez:

a) dla dostaw lub ustug, co najmniej, prawidtowo sporzgdzony wniosek oraz fakture,

rachunek;

b) dla robét budowlanych, co najmniej, prawidtowo sporzgdzony wniosek, umowe oraz

fakture, rachunek.
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Dokumenty o ktorych jest mowa w ust. 7 przechowywane sg w dziale odpowiedzialnym za
realizacje zamoéwienia, przy czym dokumenty finansowe typu rachunek, faktura
przechowywane sg w kopii — oryginaty przechowywane sg w dziale finansowym.

§ 12a
Szczegodtowa procedura udzielenia zamowienia od 1 001 pin do 10 000 pln.
Pracownik/dziat odpowiedzialny za realizacije zamowienia bezstronnie, obiektywnie,
starannie, zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa rozeznaje, kwalifikuje oraz
przygotowuje i przeprowadza postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
Procedure udzielenia zamodwienia rozpoczyna zaakceptowany przez kierownika
zamawiajgcego lub osobe upowazniong oraz Gtéwnego Ksiegowego wniosek (ZP-5),
sporzadzony przez pracownika/dziat odpowiedzialnego/y za realizacje zamowienia,
wprowadzony do rejestru zamowien do 14 000 euro.
Pracownik/dziat odpowiedzialny za realizacje zamowienia przystepuje do czynnosci
zmierzajgcych do udzielenia zamoéwienia poprzez przeprowadzenia przegladu cen
potencjalnych  wykonawcoéw. Z  przeprowadzonych czynnosci przegladu cen
przeprowadzajacy je zobowigzany jest do sporzadzenia informacji o wyborze oferty (ZP-6 —
zatgcznik nr 6 do regulaminu)
Przeglad cen przeprowadza sie telefonicznie, pocztg elektroniczng, faksem, pisemnie lub
poprzez portale www.

. Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktéry przedstawit najkorzystniejszg oferte, po

przeprowadzonych negocjacjach dotyczgcych ceny.

Udzielenie zamowienia dokumentuje sie poprzez:

a) dla dostaw lub ustug, co najmniej, prawidtowo sporzgdzony wniosek, informacje
0 wyborze oferty (ZP-6 — zatgcznik nr 6 do regulaminu) oraz fakture, rachunek;

b) dla robét budowlanych, co najmniej, prawidtowo sporzgdzony wniosek, informacje
0 wyborze oferty (ZP-6 — zatgcznik nr 6 do regulaminu) umowe oraz fakture, rachunek.

Dokumenty o ktérych jest mowa w ust. 7 przechowywane sg w dziale odpowiedzialnym za

realizacje zamdwienia, przy czym dokumenty finansowe typu rachunek, faktura

przechowywane sg w kopii — oryginaty przechowywane sg w dziale finansowym.

§13
Szczegdbtowa procedura udzielenia zamodwienia powyzej 10 000 pin do réwnowartosci
wyrazonej w ztotych kwoty 14 000 euro
Pracownik/dziat odpowiedzialny za realizacje zamodwienia bezstronnie, obiektywnie,
starannie, zgodne 2z obowigzujgcymi przepisami prawa rozeznaje, kwalifikuje oraz
przygotowuje i przeprowadza postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
Procedure udzielenia zamodwienia rozpoczyna zaakceptowany przez kierownika
zamawiajgcego lub osobe upowazniong oraz Gtéwnego Ksiegowego wniosek (ZP-5),
sporzadzony przez pracownika/dziat odpowiedzialnego/y za realizacje zamowienia,
wprowadzony do rejestru zaméwien do 14 000 euro.
Pracownik/dziat odpowiedzialny za realizacje zamowienia przystepuje do czynnosci
zmierzajgcych do udzielenia zamoéwienia poprzez przeprowadzenia przegladu cen
potencjalnych wykonawcow.
Przeglad cen przeprowadza sie pocztg elektroniczng, faksem, pisemnie lub poprzez portale
www, zapraszajgc do sktadania ofert takg liczbe (co najmniej trzech — przy czym dla
udzielenia zamoéwienia wystarczajgca jest jedna uzyskana oferta) wykonawcow
Swiadczgcych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedgce przedmiotem zamaowienia.
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10.

. Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktory przedstawit najkorzystniejszg oferte, po

przeprowadzonych negocjacjach dotyczgcych ceny.

Udzielenie zamdéwienia dokumentuje sie poprzez:

a) dla dostaw Ilub ustug, co najmniej, prawidtowo sporzgdzony wniosek, informacje
0 wyborze oferty ZP-6 — zatgcznik nr 6 do regulaminu wraz z ofertami oraz fakture,
rachunek,

b) dla robét budowlanych, co najmniej, prawidtowo sporzadzony wniosek, informacje
o wyborze oferty wedtug wzoru ZP-6 wraz z ofertami, umowe oraz fakture, rachunek.
Dokumenty o ktorych jest mowa w ust. 7 przechowywane sg w dziale odpowiedzialnym za
realizacie zamoéwienia, przy czym dokumenty finansowe typu rachunek, faktura

przechowywane sg w kopii — oryginaty przechowywane sg w dziale finansowym.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, kierownik zamawiajgcego Iub osoba
upowazniona na pisemny wniosek kierownika komarki organizacyjnej, moze wyrazi¢ zgode
na odstgpienie od czynnosci okreslonych w ust.4.

Przy udzielaniu zamoéwien ktérych przedmiotem sg ustugi opisane w art. 5 ustawy oraz dla
zamowien ktére wynikajg z tresci art. 67 ust. 1 ustawy nie jest obowigzkowe wykonywanie
czynnosci opisanych w ust. 4.

Dla usuwania nastepstw bedacych skutkami nagtych zdarzen losowych lub réznego typu
awarii, a przy usuwaniu ktérych zwitoka skutkowataby dalszymi stratami lub ograniczataby
funkcjonalno$¢ zamawiajgcego stosuje sie procedure okreslong w ust. 4 + 7 niniejszego
regulaminu, przy czym wniosek o udzielenie zamowienia moze by¢é zastgpiony notatkg
stuzbowg okreslajgcag zdarzenie i koniecznos¢ niezwtocznego usuniecia jego skutkow.
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien.

(Pieczatka adresowa)

Dyrektor Polskiego Zwigzku Kajakowego

Zawiadomienie o zamiarze udzielenia zaméwienia publicznego.

1) Zawiadamiam o zamiarze udzielenia zamowienia publicznego, ktérego przedmiotem jest:

Postepowanie bedzie prowadzone na zasadach szczegdlnych: NIE [] TAK [];
(jezeli zaznaczono TAK nalezy zatgczy¢ uzasadnienie prawne i faktyczne)

2) Rodzaj zamowienia: [] roboty budowlane [ ] dostawy [ Justugi
Jezeli przedmiot zamoéwienia obejmuje réwnoczesnie rézne rodzaje zaméwien, nalezy podac

udziat wartosciowy kazdego z rodzajow w ogolnej warto$ci szacunkowej zamowienia:

3.1.) Prognozowana catkowita szacunkowa warto$¢ udzielanego zaméwienia ustalona z
nalezytg starannoscia:

NETTO: PLN EURO

BRUTTO: PLN EURO

3.2.) Przewiduje sie udzielenie zamowien uzupetniajgcych NIE [];
jezeli TAK [] - nalezy poda¢ warto$é zamoéwien uzupetniajgcych

NETTO:

BRUTTO:

4) Osoba (osoby) ustalajgca wartos¢ zamowienia publicznego(podac imie nazwisko, stanowisko
Stuzbowe, telefon KONTAKEIOWY,) ...........ouuii it e e

5) Osoba (osoby) przygotowujgce opis przedmiotu zaméwienia: (podac imie nazwisko,
stanowisko stuzbowe, telefon KONtaKIOWY,) ........ccccuuieiiiiiiiiiiiee et

6) Osoba (osoby) uprawnione do udzielania informacji w sprawie przygotowywanego
zamowienia (imie nazwisko, stanowisko stuzbowe, telefon kontaktowy) .............ccccccevvveeiiiiiininnns
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7) Planowany tryb w jakim zostanie przeprowadzone postepowanie: ................ccoeieiniiennnn.
- Jezeli planowane jest udzielenie zamowienia w innym trybie niz tryb przetargu
nieograniczonego lub tryb przetargu ograniczonego nalezy podac¢ okolicznosci faktyczne
i podstawe prawng wWynikajgCa z PZP) — .....oeovveiiieieeeeeeeeee
- W przypadku trybdéw takich jak zapytanie o ceng, zamowienie z wolnej reki lub negocjacji
bez ogtoszenia proponowani uczestnicy postepowania: ............coociiiiiiiiiii e

8) Termin wykonania zamdwienia okreslony jako data rozpoczecia i data zakonczenia realizaciji
zamowienia: .........coceeeenennn. T

9) Czy zamawiajgcy planuje w biezgcym roku budzetowym udzielenie kolejnego zamowienia
obejmujgcego przedmiot okreslony w pkt. 1) NIE []; TAK [

W zatgczeniu przekazuje:
- opis przedmiotu zaméwienia publicznego,
- propozycje kryteridw wyboru najkorzystniejszej oferty (w przypadku trybow konkurencyjnych),
- projekt umowy,
- kosztorys inwestorski (dotyczy zaméwien na roboty budowlane), dokumentacja techniczna oraz

STWIOR
- inne materiaty istotne dla przeprowadzenia przedmiotowego postepowania:

(Podpis sktadajacego zawiadomienie)

Potwierdzam zabezpieczenie srodkéw finansowych na zamdwienie (tytut zaméwienia):

Zamowienie bedzie optacane z budzetu Centralnego Osrodka Sportu:  NIE [_]; TAK [];
z innych zrodet:
Dotacji celowej, NIE [_]; TAK [_];
Srodkéw Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej, NIE []; TAK [];
Srodkéw z porozumienia z Ministerstwem Sportu, NIE [_; TAK [
pozycja planu finansowego ........................
pozycja planu inwestycyjnego z podaniem POZYCji .........ceveveiiiiiriieininnnnnns.

Gtéwny Ksiegowy PZKaj

18



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien.

ZP-2

Decyzja Nr ............ |
Dyrektora ........ccooiviiiiiiiiiiirr e W oiirierernnnnnneanns

w sprawie: powotania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

Na podstawie art. 18 ust. 2 art.19, art. 20 ust. 2 i art. 21 ust. 1, 2 i 3 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655
ze zmianami) i w zwigzku Regulaminem udzielania zamdwien publicznych, zarzgdzam
co nastepuje:

§1.
Powotuje Komisje Przetargowg do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego:

1) - Przewodniczacy,
2) - Sekretarz,
) - Czionek

§ 2.

1. Zadaniem Komisji, ktérej mowa w § 1 jest podjecie niezbednych czynnosci
zwigzanych z wyborem wykonawcy zamowienia.

2. Szczegotowy tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czionkéw Komisji okresla
regulamin udzielania zaméwien publicznych w Polskim Zwigzku Kajakowym oraz
ustawa.

Kierownik Zamawiajgcego
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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien.

ZP-3

Rejestr zamoéwien publicznych o wartosci powyzej 14 000 euro udzielonych w roku

Polskim Zwigzku Kajakowym

Lp

Numer
ewidencyjny
wniosku

Data
wniosku

Whioskujacy

Przedmiot
zamoéwienia

Wartos¢
szacunkowa
w ztotych
(netto)

Wartos¢
szacunkowa
W euro

Rodzaj
zamowienia

Tryb
postepowania

Data
otwarcia
ofert

Data
zawarcia

umowy

Nazwa
wykonawcy

Wartos¢

umowy
brutto

Wartos¢

umowy
netto

Termin
realizacji
umowy

Uwagi




Zatgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zaméwien.

ZP-4

Rejestr zamoéwien publicznych o wartosci ponizej 14 000 euro udzielonych w roku

w Polskim Zwigzku Kajakowym.

Lp

Numer
wniosku

Przedmiot
zamowienia

Rodzaj
zamowienia
(U)stugi,
(D)ostawy,
(R)oboty
budowlane

Wartosc¢
szacunkowa
(netto) pin

Wartos¢
szacunkowa
(netto) euro

Wykonawca
ktéremu
udzielono
zamowienie

Wartos¢
udzielonego
zamdéwienia

(brutto) pIn

Termin
realizacji
/wykonania

Uwagi
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Zatgcznik nr 5 do Regulaminu udzielania zaméwien.

ZP-5

Whioskujgcy /imie i Nazwisko/ ..o
Dziat: .o

Data wystawienia: .........oooiiiiii

Whiosek o dokonanie zakupu o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci
kwoty 14 000 euro netto

N e /20.....
1 2 3 4 5
Szacunkowa
Poz. Przedmiot zamdwienia Przeznaczenie llos¢ wartosc

zamoéwienia (PLN)

netto brutto

Zamoéwienie bedzie Optacane Z: ...

Gtowny Ksiegowy Kierownik Zamawiajgcego

22




Zalacznik nr 6 do Regulaminu udzielania zamowien.

ZP-6

Informacja o wyborze wykonawcy w postgpowaniu o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
wyrazonej w ztotych rdwnowarto$ci kwoty 14 000 euro.

Dotyczy wniosku nr..........cccceeeenenee, ZANIA o
DZIAL: oo e

Przedmiot zamowienia:

Wodn. o r. zwrécono si¢ do nizej wymienionych wykonawcow
z zapytaniem ofertowym dotyczacym mozliwosci realizacji przedmiotu zamoéwienia
/telefonicznie, poczta elektroniczng, faksem, pisemnie, zamieszczajac tres¢ zapytania na
stronie www)*.

nazwa wykonawcy i dane adresowe
nazwa wykonawcy i dane adresowe

nazwa wykonawcy i dane adresowe

(w przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego na stroniec www nie wypetnia¢ powyzszych danych adresowych)

W odpowiedzi uzyskano nastgpujace oferty (nazwy i adresy wykonawcoéw, ceny ofert i inne
istotne parametry majace znaczenie dla dokonania oceny ofert).

Po dokonaniu sprawdzenia 1 przeanalizowaniu zlozonych ofert wnioskuje udzieli¢
zamoOwienia nast¢pujgcemu wykonawcy:

Imig i nazwisko data podpis

Kierownik Zamawiajaceg0
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